REGLAMENTO
AYUNTAMIENTO | INSTITUCIONAL DEL
= DE HONORABLE
v CUAUTINCHAN | AYUNTAMIENTO DEL
8 UNUTINCHNN 2024-2027 MUNICIPIO DE
CUAUTINCHAN,
PUEBLA.

Registro: MCUA24-27/CMO007

Fecha de elaboracion; 30/10/2024

Fecha de Actualizacion: 27/02/2025

Contraloria Municipal

REGLAMENTO INTERNO
MUNICIPIO DE CUAUTINCHAN, PUEBLA

gt

MARIA DE NAZARET HUEY SALAS
CONTRALOR MUNICIPAL




REGLAMENTO Registro: MCUA24-27/CM007
: AYUNTAMIENTO INSTITUCIONAL DEL
g;\u ALUTINCHAN CUAU']I‘)IIEICHAN AYU:(T)ANI\{;II‘EANB;(;: pki, | Tecknde sisharacion; 30102624
| A, s g
PUEBLA.

Contenido
MARCED JURIDICO s isusisssmsnmsrconsanvinnses i susos iy ornn e sysssnsson o e csuassass sords o i sy s essmvie s sassseseis 4
TITULO PRIMERO.........oooooieeiooeiisississsessseeeesassseesssssassssssessessssssesssssssssssssessssssesssssesesssessesssssssssssans 4
DISPOSICIONES GENERALES............couemirsirinssssssssssesssssssensssssssmmssssssssssmssssssssmsssssssssssssssssssssen 4
TITULO SEGUNDO ......oovrvirrrisirnrsessmsssssmsasssssssiessssssssssesssssesssssassssssssssssssssonssssssessssssssssssssssssssssnessess 5
DEL GORBRNGD BIIBNGIPL ..o sonvasssisassssnesisossssinissodass osssmmioiossimsissbassesscsssstibsmsmomsipasresserd 5
CAPITULO | eetireieesmesseesssssssessessssssessssssssessssssssssssssssssss s sssssssssssssssssesesssssssasesssssenessesesssenssssssssssnonees 6
DEL CABILDO DEL AYUNTAMIENTO ........oooomerrviieeenescssasssenssesasssessssssssmesssessssssssesmsesessssssssesees 6
CAPITULO Il ceeeivivcsmisesiossssessesssmsssesssssssssssssssssssssessssssssesessssssssnssssssssssssssssssssessssssasssssssssensessssssssssen 7
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO........oocouerrimsesssasissssiasnsssesssaneessssessesssessssssessssssssses 7
CAPITULO Hlcoorriieneeeisinsesesssssssssessssssssssssssssssssasesssssssssssssssssssssasssisisanssesssosasssasessssstssssessasessesssesees 9
DE LA TESORERIA DEL AYUNTAMIENTO ..........oooiirmerenessssssssinsessssssssssmsesnesessssssessseesssssssmesssesne 9
CAPITULD IVttt essse s ssssassssssss s ssssssssssasassssssessssssssassssensssssesstesssessssesssessssesessons 12
DE LA SINDICATURA DEL AYUNTAMIENTO .......ovvovececeiesnsnssessssessssssssesssessessmesessssssasessesesens 12
AP B IEE N, o svessosinsso s s SR  AEA FERSndbtSorr Shmmnionl 14
DE LA CONTRALORIA DEL AYUNTAMIENTO .........ooiomremvoseasnsssssissssnnsessssassnssssssesseessssssnsassessenns 14
CAPITULO Vloeiovesicireessiessesssisessssssssssesassssssasssessssssessssssssssssasassesssstossssssmaesssssessesesssessssessesssssses 16
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO..........oocuuuimmreesssmsinssssssssssssssssesssassssseseessenssssmmsesessssenns 16

CAPITULO Voo 18



REGLAMENTO Registro: MCUA24-27/CM007
AYUNTAMIENTO INSTITUCIONAL DEL

e DE HONORABLE

'Q(:“-‘.:IIJf\UTlNCHnN CUAUTINCHAN AYUNTAMIENTO DEL Fecha de elaboraciOn; 30/10/2024
2024-2027 3.'}1’1'; ITCIII:I,(I:?IR: Fecha de Actualizacion: 27/02/2025
PUEBLA. Contraloria Municipal

CAPITULD X ootieteesseesseseee et essesssssssssessssssessestesssesseessesssssessesesesseesesssessseseesasssessesssesessesssassensassssssanees 21
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ENCARGADA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION ....coooveioiveiisseirtrsssisssssssssssssssssssssssssssrsssssssssssssssssssssssnsssssbassssssssssassssssrssassnssisssossssssssrannes 21
CAPITIULO X eeesieseesesessesessessesseessesesssssesassse s sssesasseesessessesssssanssssssseseesssasesesessesasesesesssesseses 21
DIRECCION DE PROTECCION CIVIL ....oviciiieieieiiesissssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssnssssssssssssssns 21
R B T T ) 105 5080 08 e St R ARG S R R LA e LA AT 22

DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ENCARGADA DE PLANEACION MUNICIPAL ...............22

CAPITULOD Xlloocuveieciisisisiesseeisssssssesssesssss e sssssss s ssss s sssesss s sssesssssssanssssssssssssssssesseessnssnesssessssssness 23
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA .....vcovvimirrmersinsessessssissssssesssessssssssasssasssssssassssssssssseses 23
R A I L N v b s ol b A S8 b e e o emmern RN 23
DE LA FISCALIZACION MUINICTPAL .cvcsasssssssisssssssssssssssrssssississsssssosssssisossssssasssssnoss sansissssassosssisiass 23
CAPITULD XIV oo ies i sssess s sssse s s s ssss s s sasse s ssssssssssssss s sbsessnnssssnsssanes 24
DE LA RENDICION DE CUENTAS........ccoimmmerimerismssisssssiessasessssssssssssssssssssasesssssssssssssessssssssns 24
AT E I MR v e o e S A RO SR N YIS P NSNS e Ko oo PR ernem e e 24
DE LA ARMONIZACION COMITABLE i coisvoimssieas v comsasssnssinsioss s somssasmsiss s msissiissimsonsssomsasssss 24
N PRTTILCT BN . oo s e S A A TS A 25
DISPOSICIONES GENERALES............ocovvvereeeisessssesniessssesssssssessessssssssssssssssssseesesssssssssseesees 25
TRANSITORIOS. ....ccooveievieesssseesesssieesssssseesssssessssssssessssseessasssessssssasesssssssnsss s assssessessssnssssssssnns 26

_ADOS Apy



REGLAMENTO Registro: MCUA24-27/CM007
AYUNTAMIENTO INSTITUCIONAL DEL
e DE HONORABLE e
S s UNUTINCHAN | CUAUTINCHAN | AYUNTAMIENTO DEL | Fech® de elaboracion; 30/10/2024
2024-2027 %ﬁ%‘ﬁl;é?l‘?: Fecha de Actualizacion: 27/02/2025
PUEBLA. Contraloria Municipal

MARCO JURIDICO.

L. Que, con fundamento en lo establecido por los Articulos 115 primer acapite fraccion I, primer
parrafo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102 y 103 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla; 2 y 3 de la Ley Organica Municipal; el Municipio
Libre es una Entidad de derecho piblico, base de la division territorial y de la organizacion politica y
administrativa del Estado, integrado por una comunidad establecida en un territorio, con un gobierno
de eleccion popular directa, el cual tiene como proposito satisfacer, en el ambito de su competencia, las
necesidades colectivas de la poblacion que se encuentra asentada en su circunscripeion territorial; asi
como inducir y organizar la participacion de los ciudadanos en la promocion del desarrollo integral de
sus comunidades; y se encuentra investido de personalidad juridica y de patrimonio propios, su
Ayuntamiento administrara libremente su hacienda y no tendré superior jerarquico. No habra autoridad
intermedia entre el Municipio y el Gobierno del Estado.

Il Que, los Articulos 78 fraccion IV y 79 de la Ley Organica Municipal, facultan a los
Ayuntamientos para expedir y actualizar Bandos de Policia y Gobierno, reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general, referentes a su organizacion, funcionamiento,
servicios publicos que deban prestar y demés asuntos de su competencia, sujetdndose a las bases
normativas establecidas por la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, vigilando
su observancia y aplicacion; con pleno respeto a los derechos humanos que reconoce el orden juridico
nacional.

11 Que, en la Vigésima séptimo Sesion Extraordinaria de Cabildo, celebrada el 28 de Febrero de
2025, se aprobd el Reglamento Interno del Municipio de Cuautinchan del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Cuautinchan, Puebla, el cual, tiene como proposito regular la organizacion y
funcionamiento la Administracion Pablica Municipal asi como establecer las facultades y
competencias de las personas Titulares de cada una de las Unidades Administrativas que la integran del
buen uso de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones, asi como para proponer las
politicas y acciones conducentes de la gestion gubernamental de este Honorable Ayuntamiento.
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ARTICULO 1. El presente reglamento norma la vida interna del Ayuntamiento de Cuautinchan al que
corresponden las funciones del gobierno, el cual se encuentra integrado por el Presidente Municipal, un
Sindico y ocho Regidores, asi como la estructura organica de la Administracion, integrada por las
Unidades administrativas a las que corresponde el desempeiio de las funciones y la prestacién de los
servicios que son competencia del Ayuntamiento.

ARTICULO 2. El Municipio Libre es una Entidad de derecho piblico, base de la divisién territorial y
de la organizacion politica y administrativa del Estado de Puebla, integrado por una comunidad
establecida en un territorio, con un gobierno de eleccion popular directa, el cual tiene como propdsito
satisfacer, en el ambito de su competencia, las necesidades colectivas de la poblacion que se encuentra
asentada en su circunscripcion territorial; asi como inducir y organizar la participacion de los

ciudadanos en la promocion del desarrollo integral de sus comunidades.

ARTICULO 3. El Presidente Municipal es el responsable de ejecutar las determinaciones del
Ayuntamiento. Encabeza la Administraciéon Pablica Municipal, y a €l compete la aplicacion de las
leyes, reglamentos y demas disposiciones normativas en el ambito municipal y la prestacion de los
servicios publicos competencia del Ayuntamiento, de conformidad con las normas aplicables a través
de las dependencias y unidades administrativas correspondientes.

ARTICULO 4. En el ambito de las esferas de competencia que establecen las leyes y reglamentos de
aplicacion municipal, las instancias, dependencias, unidades y entidades que conforman la
administracion publica municipal, bien en su calidad de organizacion centralizada, descentralizada o
auxiliar, de conformidad con las politicas que establezcan las instancias correspondientes, conduciran
su actividad en forma planificada y programada para el mantenimiento del orden publico, la eficaz
prestacion de los servicios piblicos y el beneficio de la poblacién.

ARTICULO 5. La Presidencia Municipal, la Sindicatura, la Secretaria del Ayuntamiento, la Tesoreria
Municipal, la Contraloria Municipal, las Direcciones, Departamentos y unidades administrativas
dependientes de las instancias seflaladas, integran la administracién phblica municipal centralizada.
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CAPITULOI

DEL CABILDO DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 6. Para efectos de este Capitulo se entiende por Sesién de Cabildo, la reunién que
efectian todos los miembros del Ayuntamiento como cuerpo colegiado con la finalidad de conocer,
discutir y en su caso aprobar la instrumentacién de medidas especificas que resuelvan las necesidades
colectivas que enfrenta la sociedad que representan. Es el acto de Gobierno Municipal de mayor
investidura.

ARTICULO 7. Los Regidores forman parte del cuerpo colegiado que delibera, analiza, resuelve,
evalua, controla v vigila los actos de administracion y del Gobierno Municipal, ademas de ser los
encargados de vigilar la correcta prestacion de los servicios publicos, asi como el adecuado
funcionamiento de los diversos ramos de la administracion municipal, con base en lo dispuesto por la
Ley Orgénica Municipal

ARTICULO 8. El Ayuntamiento, para facilitar el despacho de los asuntos que le competen, nombrara
comisiones permanentes o transitorias, que los examinen e instruyan hasta ponerlos en estado de
Resolucion.

ARTICULO 9. Las comisiones transitorias se nombraran por €l Ayuntamiento para asuntos especiales,
cada vez que sea necesario.

ARTICULO 10. Las comisiones permanentes seran las siguientes:

I.- De Gobernacidn, Justicia y Seguridad Publica;

I1.- De Patrimonio y Hacienda Piblica Municipal;

111.- De Desarrollo Urbano, Ecologia, Medio Ambiente, Obras y Servicios Publicos;

IV.- De Industria, Comercio, Agricultura y Ganaderia;

V.- De Salubridad y Asistencia Publica;

VI.- De Educacién Piablica y Actividades Culturales, Deportivas y Sociales:;

VII.- De Grupos Vulnerables, Juventud y Equidad entre Géneros; y

VIIL.- Las demas que sean necesarias de acuerdo a los recursos y necesidades de cada Municipio
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ARTICULO 12. Cuando alguna comision considere que conviene demorar o suspender el curso de
cualquier asunto, no lo acordara por si misma, sino que emitira dictamen exponiendo esta necesidad al
Ayuntamiento, para que éste acuerde lo conveniente.

ARTICULO 13. Son aplicables a las comisiones administrativas, las siguientes disposiciones:

L.- En el desempefio de su encargo, se limitaran a los gastos autorizados por el Ayuntamiento;

I1.- Los gastos no autorizados por el Ayuntamiento seran por cuenta de la Comision;

IIl.- En cada cambio de administracion municipal, las comisiones deberan entregar al Ayuntamiento
electo, bajo inventario, los bienes que hayan tenido bajo su custodia con motivo de su desempeifio; y
IV.- Previa autorizacién del Presidente Municipal, las comisiones podran llamar a comparecer a los
titulares de las dependencias administrativas municipales a efecto de que les informen, cuando asi se
requiera, sobre el estado que guardan los asuntos de su Dependencia.

ARTICULO 14. A Los regidores del Ayuntamiento corresponde el despacho de los siguientes asuntos:
I. Ejercer la debida inspeccion y vigilancia, en los ramos a su cargo;

IT. Asistir con puntualidad a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Ayuntamiento;

I1I. Ejercer las facultades de deliberacién y decision de los asuntos que le competen al Ayuntamiento, y
colaborar en la elaboracion de los presupuestos de ingresos y egresos del Municipio;

IV. Formar parte de las comisiones, para las que fueren designados por el Ayuntamiento;

V. Dictaminar e informar sobre los asuntos que les encomiende el Ayuntamiento;

VI. Solicitar los informes necesarios para el buen desarrollo de sus funciones, a los diversos titulares de
la Administracion Pablica Municipal, quienes estan obligados a proporcionar todos los datos e
informes que se les pidieren en un término no mayor de veinte dias habiles;

VII. Formular al Ayuntamiento las propuestas de ordenamientos en asuntos municipales, y promover
todo lo que crean conveniente al buen servicio plblico;

VIII. Concurrir a los actos oficiales para los cuales se les cite;

IX. Las que le determine el cabildo y las que le otorguen otras disposiciones aplicables.

CAPITULO Il
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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ARTICULO 16. La Secretaria del Ayuntamiento planeard y conducira sus actividades con apego a los
objetivos, estrategia y prioridades que establece el plan Municipal de Desarrollo, en concordancia con
los Planes Estatal y Nacional, los programas que se deriven de éstos, los ordenamientos legales
aplicables y las politicas e instrucciones que emita el Ayuntamiento y el Presidente Municipal, los
cuales deberéin ser observados por los servidores plblicos adscritos a ésta.

ARTICULO 17. Para la planeacion, ejercicio de las funciones y despacho de los asuntos de su
competencia, la Secretaria del Ayuntamiento, contarda con las Unidades Administrativas necesarias
para la distribucion y desarrollo de sus funciones.

ARTICULO 18. Los servidores publicos adscritos a la Secretaria del Ayuntamiento ejerceran sus
funciones de acuerdo a la competencia especifica que le confieren las leyes y reglamentos municipales,
conforme a las politicas, lineamientos, estrategias, programas y prioridades que para el logro de sus
objetivos y metas, establezca el Ayuntamiento.

ARTICULO 19. A la Secretaria del Ayuntamiento corresponde el despacho de los siguientes asuntos:
I.- Administrar, abrir y distribuir la correspondencia oficial del Ayuntamiento, dando cuenta diaria al
Presidente Municipal, para acordar su tramite. Si algin pliego tuviere el caricter de confidencialidad,
lo entregaré sin abrir al Presidente;

II.- Dar cuenta mensualmente y por escrito al Presidente Municipal y al Ayuntamiento, acerca de los
negocios de su respectiva competencia, asi como el nimero y contenido de los expedientes pasados a
comision, con mencion de los que hayan sido resueltos y de los pendientes;

I11.- Compilar y poner a disposicion de cualquier interesado las leyes, decretos, reglamentos, circulares
y 6rdenes emitidas por el Estado o la Federacion que tengan relevancia para la Administracion Publica
Municipal;

IV.- Asistir a las sesiones de Cabildo, con voz, pero sin voto;

V.- Coordinar y atender en su caso, los encargos que le sean encomendados expresamente por el
Presidente Municipal o el Ayuntamiento, dando cuenta de ellos;

VI.- Distribuir entre los empleados de la Secretaria las labores que les correspondan;

VII.- Expedir las certificaciones y los documentos publicos que legalmente procedan, y validar con su
firma identificaciones, acuerdos y demas documentos oficiales emanados del Ayuntamiento o de la
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XIL.- Llevar por si o por el servidor piiblico que designe los siguientes libros:

a) De actas de sesiones del Ayuntamiento, las cuales contendran lugar, fecha, hora, nombre

de los asistentes y asuntos que se trataron;

b) De bienes municipales y bienes mostrencos;

¢) De registro de nombramientos y remociones de servidores piblicos municipales;

d) De registro de fierros, marcas y sefiales de ganado;

€) De registro de detenidos;

f) De entradas y salidas de correspondencia; y

g) De los demés que dispongan las leyes y reglamentos aplicables.

XIIL.- Mantener disponibles copias de todos los documentos que conforme a esta Ley y demas
disposiciones aplicables deban estar a disposicion del piiblico;

XIV.- Expedir, en un plazo no mayor de tres dias, las constancias de vecindad que soliciten los
habitantes del Municipio;

XV .- Mantener, bajo su custodia y responsabilidad, los sellos de oficina, los expedientes y documentos
del archivo;

XVL.- Desempeiiar con oportunidad las comisiones oficiales que le confiera el Presidente Municipal o
el Ayuntamiento;

XVIL- Custodiar y resguardar los sellos de la Secretaria, asi como los expedientes y documentos que
se encuentren en la misma;

XVIIL- Redactar los acuerdos y las minutas de circulares, comunicaciones y demas documentos que
sean necesarios para la marcha regular de los negocios;

XIX.- Revisar y rubricar los documentos, circulares y comunicaciones de la Secretaria;

XX.- Rendir por escrito los informes que le pidan el Ayuntamiento, el Presidente Municipal o
cualquier otra autoridad conforme a las disposiciones legales aplicables; y

XXI.- Las demas que le confieran esta Ley y disposiciones aplicables.

CAPITULO Il
DE LA TESORERIA DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 20. La representacién, tramites y resoluciones de los asuntos de la Tesoreria del

Ayuntamiento, corresponden originalmente al Tesorero, quien como integrante del Ayuntamiento, oo,

tiene a su cargo el desempefio de las atribuciones y despacho de los asuntos que expresamente le
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ARTICULO 21. El Tesorero Municipal directamente podra ejercer, sin necesidad de acuerdo previo,
las atribuciones y facultades que legalmente corresponden a cada una de las Unidades Administrativas
que conforman la Tesoreria, llevando un registro del ejercicio de esta facultad.

ARTICULO 22. Para mejor distribucién y desarrollo de las facultades del Tesorero, éste podra conferir
su desempefio a los servidores publicos subalternos, excepto aquéllas que por disposicion legal,
reglamentaria o por acuerdo del Ayuntamiento o del Presidente Municipal, deban ser ejecutadas
directamente por el Tesorero.

ARTICULO 23. La Tesoreria Municipal planeara y conducird sus actividades con apego a los
objetivos, estrategia y prioridades que establece el plan Municipal de Desarrollo, en concordancia con
los Planes Estatal y Nacional, los programas que se deriven de éstos, los ordenamientos legales
aplicables y las politicas e instrucciones que emita el Ayuntamiento y el Presidente Municipal, los
cuales deberdn ser observados por los servidores publicos adscritos a ésta.

ARTICULO 24. Para la planeacion, ejercicio de las funciones y despacho de los asuntos de su
competencia, la Tesoreria del Ayuntamiento, contara con las Unidades Administrativas necesarias para
la distribucion y desarrollo de sus funciones.

ARTICULO 25. Los servidores piblicos adscritos a la Tesoreria del Ayuntamiento ejerceran sus
funciones de acuerdo a la competencia especifica que le confieren las leyes y reglamentos municipales,
conforme a las politicas, lineamientos, estrategias, programas y prioridades que, para el logro de sus
objetivos y metas, establezca el Ayuntamiento.

ARTICULO 26. A la Tesoreria del Ayuntamiento corresponde el despacho de los siguientes asuntos:
l.- Coordinar la politica hacendaria del Municipio, de conformidad con lo que acuerde el

Ayuntamiento;

Il.- Coordinar la politica hacendaria del Municipio, de conformidad con lo que acuerde el
Ayuntamiento;

I11.- Ejercer las atribuciones que la legislacion hacendaria confiere a las autoridades fiscales
Municipales;

IV.- Dar cumplimiento a las leyes, convenios de coordinacién fiscal y demés que en materia
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sanciones por infracciones impuestas por las autoridades competentes, por la inobservancia de las
diversas disposiciones y ordenamientos juridicos, constituyendo los créditos fiscales correspondientes;
VL.- Participar en los 6rganos de coordinacion fiscal y administrativa que establezcan las leyes;

VIL.- Llevar los registros y libros contables, financieros y administrativos del Ayuntamiento;

VIIL.- Conducir y vigilar el funcionamiento de un sistema de orientacion fiscal gratuita para los
contribuyentes municipales;

I1X.- Elaborar el dia ultimo de cada mes, el balance general, corte de caja y estado de la situacion
financiera del Municipio, el cual debera ser aprobado por el Presidente Municipal y la Comisién de
Patrimonio y Hacienda Pablica Municipal;

X.- Disefiar y publicar las formas oficiales de las manifestaciones, avisos y declaraciones, asi como
todos los demas documentos fiscales;

XIL.- Solicitar al Sindico el ejercicio de las acciones legales procedentes con fundamento en las
disposiciones respectivas, asi como participar en los términos que establezcan los ordenamientos
aplicables, en la sustanciacion de los medios de defensa que sean promovidos en contra de los actos de
las autoridades fiscales del Municipio;

XIL- Proponer al Ayuntamiento, a través del Presidente Municipal, que la recepcion del pago y la
expedicion de comprobantes, sea realizada por dependencias diversas de las exactoras;

XII1.- Custodiar y ejercer las garantias que se otorguen a favor del patrimonio municipal;

X1V.- Proponer al Ayuntamiento la cancelacién de cuentas incobrables;

XV.- Permitir a los integrantes del Ayuntamiento la consulta de la informacién que legalmente le
corresponda, dentro del ambito de su competencia, asi como proporcionarla al Organo de Fiscalizacion
Superior del Estado, a requerimiento de este Gltimo, en términos de esta Ley y demas aplicables;

XVI.- Proporcionar la informacién que le soliciten los visitadores nombrados por el Ejecutivo, que sea
procedente legalmente;

XVIL- Proporcionar de manera oportuna al Ayuntamiento todos los datos e informes que sean
necesarios para la formulacion de los presupuestos de ingresos y egresos, vigilando que se ajusten a las
disposiciones de esta Ley y otros ordenamientos aplicables, asi como participar en la elaboraciéon de
dichos presupuestos;

XVIIL- Ejercer y llevar el control del presupuesto del Ayuntamiento;

XIX.- Informar al Ayuntamiento respecto de las partidas que estén por agotarse, para los efectos
procedentes;

XX.- Formular, bajo la vigilancia del Presidente Municipal, dentro del plazo que seiale la ley
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XXII.- Elaborar y someter a la aprobacion del Ayuntamiento en forma oportuna, el informe de la
cuenta publica municipal, asi como los estados de origen y aplicacion de recursos y los informes de
avance de gestion financiera, para su remision al Auditoria Superior del Estado;

XXIIL- Solventar oportunamente los pliegos que formule el Auditoria Superior del Estado, informando
de lo anterior al Ayuntamiento;

XXIV.- Participar en la elaboracion de los proyectos de leyes, reglamentos y demas disposiciones
relacionadas con el Patrimonio Municipal;

XXV .- Participar en la elaboracion de convenios de coordinacion hacendaria que celebre el
Ayuntamiento en los términos de esta Ley y demas leyes aplicables;

XXVL.- Auxiliar y representar, en su caso, al Presidente Municipal ante las instancias, 6rganos y
autoridades de coordinacién en materia hacendaria del Estado y la Federacion;

XXVIL- Proporcionar al auditor externo que designe el Ayuntamiento la informacion que requiera;
XXVIIL- Cumplir, en el control interno de los recursos publicos que ejerzan las Juntas Auxiliares, con
las normas, procedimientos, métodos y sistemas contables y de auditoria que al efecto establezca el
Organo de Fiscalizacion Superior del Estado; y

XXIX.- Las demas que le confieran esta Ley y disposiciones aplicables.

CAPITULO IV
DE LA SINDICATURA DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 27. A cargo de la Sindicatura del Ayuntamiento se encontrard un Sindico, quien, como
integrante del Ayuntamiento, tiene a su cargo el desempefio de las atribuciones y despacho de los
asuntos que expresamente le encomienda la Ley Organica Municipal, observando lo dispuesto por la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion del Estados Libre y Soberano
de Puebla, las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y convenios aplicables.

ARTICULO 28. La Sindicatura planeara y conducira sus actividades con apego a los objetivos,
estrategia y prioridades que establece el plan Municipal de Desarrollo, en concordancia con los Planes
Estatal y Nacional, los programas que se deriven de éstos, los ordenamientos legales aplicables y las
politicas e instrucciones que emita el Ayuntamiento y el Presidente Municipal, los cuales deberan ser
observados por los servidores piblicos adscritos a ésta.
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ARTICULO 30. Los servidores publicos adscritos a la Sindicatura Municipal ejerceran sus funciones
de acuerdo a la competencia especifica que le confieren las leyes y reglamentos municipales, conforme
a las politicas, lineamientos, estrategias, programas y prioridades que para el logro de sus objetivos y
metas, establezca el Ayuntamiento,

ARTICULO 31. A la Sindicatura Municipal corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

I. Representar al Ayuntamiento ante toda clase de autoridades, para lo cual tendra las facultades de un
mandatario judicial;

I1. Ejercer las acciones y oponer las excepciones de que sea titular el Municipio, en los casos que sean
procedentes;

II1. Seguir en todos sus tramites los juicios en que esté interesado el Municipio;

IV. Presentar denuncia o querella ante la Autoridad que corresponda, respecto de las responsabilidades
en que incurran los servidores piiblicos del Municipio en el ejercicio de sus encargos, por delitos y
faltas oficiales;

V. Promover ante las autoridades municipales, cuanto estimaren propio y conducente en beneficio de la
colectividad;

VI. Cuidar que se observen escrupulosamente las disposiciones de esta Ley, denunciando ante las
autoridades competentes cualquier infraccion que se cometa;

VII. Asistir a los remates piblicos en los que tenga interés el Municipio, para verificar que se cumplan
las disposiciones aplicables; Orden Juridico Poblano 62

VIII. Manifestar oportunamente sus opiniones respecto a los asuntos de la competencia del
Ayuntamiento;

IX. Promover la inclusion en el inventario, de los bienes propiedad del Municipio que se hayan
omitido;

X. Gestionar el pago de los créditos civiles del Municipio, incluyendo sus accesorios;

XI. Tramitar hasta poner en estado de resolucion los expedientes de expropiacion;

XII. Convenir conciliatoriamente con el propietario del bien que se pretende expropiar, el monto de la
indemnizacion, en los casos que sea necesario;

XIII. Dar cuenta al Ayuntamiento del arreglo o la falta de él, sobre el monto de la indemnizacién, a fin
de que el Cabildo apruebe el convenio o autorice al Sindico a entablar el juicio respectivo;

XIV. Sustanciar y resolver el recurso de inconformidad en los términos de la presente Ley:

XV. Vigilar que en los actos del Ayuntamiento, se respeten los derechos humanos y se observen las
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CAPITULO V

DE LA CONTRALORIA DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 32. En el gjercicio de sus atribuciones, la Contraloria Municipal ser4 un érgano funcional
en materia de control interno, evaluacion de la gestion municipal, de revision y evaluacién de las
finanzas publicas.

ARTICULO 33. A cargo de la Contraloria Municipal se encontrara un Contralor Municipal, a quien
corresponde originalmente se representacion en el ambito de su competencia, quien como integrante
del Ayuntamiento, tiene a su cargo el desempeifio de las atribuciones y despacho de los asuntos que
expresamente le encomienda la Ley Organica Municipal, observando lo dispuesto por la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion del Estados Libre y Soberano de Puebla, las
leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y convenios aplicables.

ARTICULO 34. La Contraloria Municipal planeard y conducira sus actividades con apego a los
objetivos, estrategia y prioridades que establece el plan Municipal de Desarrollo, en concordancia con
los Planes Estatal y Nacional, los programas que se deriven de éstos, los ordenamientos legales
aplicables y las politicas e instrucciones que emita el Ayuntamiento y el Presidente Municipal, los
cuales deberdn ser observados por los servidores publicos adscritos a ésta.

ARTICULO 35. Para la planeacion, ejercicio de las funciones y despacho de los asuntos de su
competencia, la Contraloria del Ayuntamiento, contara con las Unidades Administrativas necesarias
para la distribucion y desarrollo de sus funciones.

ARTICULO 36. Los servidores piiblicos adscritos a la Contraloria del Ayuntamiento ejercerén sus
funciones de acuerdo a la competencia especifica que le confieren las leyes y reglamentos municipales,
conforme a las politicas, lineamientos, estrategias, programas y prioridades que para el logro de sus
objetivos y metas, establezca el Ayuntamiento.

ARTICULO 37. A la Contraloria del Ayuntamiento corresponde el despacho de los siguientes asuntos:
1. Planear, organizar y coordinar el Sistema de Control y Evaluacién Municipal;
IL. Vigilar el ejercicio del gasto publico y su congruencia con el presupuesto de egresos del Municipio;
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V Bis. - Dar estricto cumplimiento a los lineamientos, bases, politicas, metodologias, principios,
recomendaciones, requerimientos y demas instrumentos que emitan los Comités Coordinadores de los
Sistemas Nacional y Estatal Anticorrupcion, asi como el Comité Rector del Sistema Nacional de
Fiscalizacion;

V Ter. - Proporcionar de manera inmediata a la autoridad que lo requiera, la informacion,
documentacién o cualquier otro elemento relacionado con faltas administrativas o hechos de
corrupcion;

VL. Designar y coordinar a los comisarios que intervengan en las entidades municipales;

VII. Establecer métodos, procedimientos y sistemas que permitan el logro de los objetivos
encomendados a la Contraloria Municipal, asi como vigilar su observancia y aplicacion;

VIII. Comprobar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las disposiciones que en materia de
planeacion, presupuesto, ingresos, financiamiento, inversion, deuda, patrimonio y valores tenga
Ayuntamiento;

IX. Asesorar técnicamente a los titulares de las dependencias y entidades municipales sobre reformas
administrativas relativas a organizacion, métodos, procedimientos y controles;

X. Practicar auditorias al Presidente Municipal, dependencias del Ayuntamiento o entidades
paramunicipales, a efecto de verificar el cumplimiento de los objetivos contenidos en los programas
respectivos y la honestidad en el desempefio de sus cargos de los titulares de las dependencias y
entidades municipales y de los

servidores publicos:

XI. Proporcionar informacion a las autoridades competentes, sobre el destino y uso de los ingresos del
Municipio, asi como de los provenientes de participaciones, aportaciones y demés recursos asignados
al Ayuntamiento:

XII. Vigilar el cumplimiento de normas y disposiciones sobre registro, contabilidad, contratacion y
pago de personal, contratacion de servicios, obra pilblica, adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos, usos y conservacion del Patrimonio Municipal,

XIIIL. Verificar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la Administracion
Pablica Municipal;

XIV. Emitir opinién sobre proyectos de sistemas de contabilidad y control en materia de programacién,
presupuestos, administracion de recursos humanos, materiales y financieros, contratacion de deuda y
manejo de fondos y valores que formule la Tesoreria Municipal;

XV. Informar cuando lo requiera el Secretario de la Contraloria del Estado, el Presidente Municipal, o
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XVI Bis.- Remitir, en el plazo, forma y términos que le soliciten las autoridades competentes la
informacion relativa a los instrumentos de rendicion de cuentas previstos en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Puebla;

XVI Ter.- Proporcionar de manera puntual y oportuna la informacién relativa a las Plataformas Digital
Nacional y Estatal en los términos que le sean requeridos;

XVIIL. Atender las quejas, denuncias y sugerencias de la ciudadania, relativas al ambito de su
competencia:

XVIII. Cuidar el cumplimiento de responsabilidades de su propio personal, aplicando en su caso las
sanciones administrativas que correspondan conforme a la ley;

XIX. Solicitar al Ayuntamiento que contrate al auditor externo en los términos de esta Ley;

XX. Participar en la entrega-recepcion de las dependencias y entidades del Municipio;

XXI. Vigilar que el inventario general de los bienes municipales sea mantenido conforme a lo
dispuesto por la presente Ley:

XXII. Investigar, calificar, sustanciar y resolver el procedimiento administrativo de determinacion de
responsabilidades en contra de los servidores publicos municipales, en el caso de faltas administrativas
no graves de acuerdo a la ley de la materia;

XXII Bis.- Investigar, calificar y sustanciar el procedimiento administrativo de responsabilidades en
contra de los servidores pablicos municipales o particulares en el caso de faltas administrativas graves
de acuerdo a la ley de la materia;

XXII Ter.- Remitir, previa sustanciacion, en el caso de faltas administrativas graves, el expediente
respectivo al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado y a la Fiscalia Especializada de Combate a
la Corrupcion; y

XXIII.- Las demas que le confieran esta Ley y disposiciones aplicables.

CAPITULO VI
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

ARTICULO 38. La Direccion Desarrollo Urbano es la dependencia municipal competente en materia
de urbanizacion y edificacion, a la cual corresponde la programacion y ejecucion de la obra pablica.

ARTICULO 39. El titular de La Direccién Desarrollo Urbano, tiene a su cargo el desempeiio de las
atribuciones y despacho de los asuntos que expresamente le encomienda la Ley Orgédnica Municipal,
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los Planes Estatal y Nacional, los programas que se deriven de éstos, los ordenamientos legales
aplicables y las politicas e instrucciones que emitan el Ayuntamiento y el Presidente Municipal, los
cuales deberédn ser observados por los servidores piblicos adscritos a ésta.

ARTICULO 41. Para la planeacién, ejercicio de las funciones y despacho de los asuntos de su
competencia, la Direccion Desarrollo Urbano, contard con las Unidades Administrativas necesarias
para la distribucién y desarrollo de sus funciones.

ARTICULO 42. Los servidores piiblicos adscritos a la Direccién Desarrollo Urbano ejercerdn sus
funciones de acuerdo a la competencia especifica que le confieren las leyes y reglamentos municipales,
conforme a las politicas, lineamientos, estrategias, programas y prioridades que para el logro de sus
objetivos y metas, establezca el Ayuntamiento.

ARTICULO 43. A la Direccién Desarrollo Urbano corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

I. Elaborar los proyectos de programa municipal de desarrollo urbano, los planes de desarrollo urbano
de centros de poblacion, los planes parciales de desarrollo urbano conforme a las disposiciones legales
en materia de Desarrollo Urbano, tiene el Estado, integrar los expedientes respectivos y dictaminar
sobre la procedencia de su autorizacion por el Ayuntamiento;

II. Cumplir y hacer cumplir el programa municipal de desarrollo urbano, los planes de desarrollo
urbano de centros de poblacion y los planes parciales de desarrollo urbano que de ellos se deriven, y
hayan sido aprobados por el Ayuntamiento, asi como evaluarlos y revisarlos periédicamente;

[11. Difundir el programa municipal de desarrollo urbano, asi como los planes y programas derivados
del mismo;

IV. Recibir y dar el tramite que corresponda a las solicitudes de dictimenes de usos y destinos, asi
como a los de trazos, usos y destinos especificos;

V. Recibir y dar el tramite que corresponda a las solicitudes de autorizacion de los proyectos
definitivos de urbanizacion;

V1. Expedir las autorizaciones de urbanizaciones y en general, las licencias, permisos o autorizaciones
para realizar las acciones urbanisticas, conforme a las disposiciones de la Ley.

VII. Recibir las solicitudes y autorizar las subdivisiones y relotificaciones de predios.

VIII. Verificar que las obras de urbanizacion y edificacion, y en general las acciones urbanisticas, se
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X. Coordinarse y coadyuvar con las autoridades federales, estatales o municipales competentes para
llevar a cabo acciones conjuntas en la materia, asi como vigilar el cumplimiento de las normas legales
aplicables y, en su caso, que se apliquen las sanciones administrativas que correspondan por la
violacion a dichas disposiciones;

XI. Estudiar y proponer el establecimiento de sistemas anticontaminantes que se requieran dentro del
Municipio, en relacién con el aire, agua, suelo y contaminacion auditiva y visual;

XII. Realizar estudios y establecer sistemas de coordinacion con otros niveles de gobierno, que
fomenten la actividad agropecuaria y agroindustrial en el Municipio bajo criterios de sustentabilidad,
asi como los servicios para el campo y las obras de infraestructura para el desarrollo rural, encauzando
los apoyos existentes para este ramo;

XIII. Conservar y embellecer las areas verdes, parques y jardines de la municipalidad y la reforestacion
de arboles y el cuidado de plantas ornamentales;

XIV. Emitir opinién técnica en los proyectos de urbanizacion, en lo relativo a los parques y areas
verdes;

CAPITULO VI
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ENCARGADA DE SERVICIOS PUBLICOS

ARTICULO 44. La unidad administrativa encargada de Servicios Puablicos es la dependencia
municipal encargada del alumbrado publico, cementerios, estacionamientos, limpia y rastro municipal.

ARTICULO 45. El titular de Unidad Administrativa encarga de Servicios Piiblicos, tiene a su cargo el
desempeiio de las atribuciones y despacho de los asuntos que expresamente le encomienda la Ley
Orgénica Municipal, observando lo dispuesto por la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion del Estados Libre y Soberano de Puebla, las leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos y convenios aplicables.

ARTICULO 46. La Unidad Administrativa encarga de Servicios Pablicos planeard y conducird sus
actividades con apego a los objetivos, estrategia y prioridades que establece el plan Municipal de
Desarrollo, en concordancia con los Planes Estatal y Nacional, los programas que se deriven de éstos,
los ordenamientos legales aplicables y las politicas e instrucciones que emita el Ayuntamiento y el
Presidente Municipal, los cuales deberan ser observados por los servidores publicos adscritos a ésta.
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ARTICULO 48. Los servidores piiblicos adscritos a la Unidad Administrativa encargan de Servicios
Piblicos ejerceran sus funciones de acuerdo a la competencia especifica que le confieren las leyes y
reglamentos municipales, conforme a las politicas, lineamientos, estrategias, programas y prioridades
que para ¢l logro de sus objetivos y metas, establezca el Ayuntamiento.

ARTICULO 49. A la Unidad Administrativa encarga de Servicios Piblicos corresponde el despacho de
los siguientes asuntos;

I. Programar, dirigir, supervisar y controlar los servicios pablicos municipales alumbrado piblico,
cementerios, estacionamientos, limpia y rastro municipal (en su caso);

I. Analizar las necesidades de los servicios pablicos municipales mencionados, estableciendo criterios
prioritarios y jerdrquicos de atencion en situaciones ordinarias y de emergencia, asi como dar respuesta
a los requerimientos en materia de los servicios de su competencia, de acuerdo con las politicas y
lineamientos sefialados por el Ayuntamiento;

I1I. Colaborar y coordinarse con otras instancias de gobierno y dependencias municipales, para la
mejor prestacion de los servicios publicos a su cargo;

IV. Mantener contacto con las asociaciones vecinales y de colonos, para conocer sus requerimientos en
materia de servicios pablicos y promover su participacion en la gestion de los mismos;

V. Anticipar las necesidades futuras del Municipio en cuanto a los servicios publicos a su cargo y
sentar las bases de crecimiento de las areas operativas, de manera que sean siempre suficientes en
cantidad y calidad de servicio. Asimismo, presentar al Ayuntamiento, de ser necesario, las propuestas
para modificar los reglamentos municipales que se refieren a servicios phblicos para atender las
necesidades de la poblacion del Municipio;

V1. Mantener en buen estado de conservacion las areas pablicas del Municipio;

VII. Las demas que las leyes y reglamentos de aplicacion municipal le atribuyan.

CAPITULO VIII
SISTEMA DE DESARROLLO DE INTEGRAL DE LA FAMILIA DIF.

ARTICULO 50. El titular de Sistema de Desarrollo de Integral de la familia DIF, tiene a su cargo el
desempefio de las atribuciones y despacho de los asuntos que expresamente le encomienda en el
articulo 32 la Ley Sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social del Estado de Puebla, observando lo

p— —
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I.- Menores en estado de abandono, desamparo, desnutricion o sujetos a maltrato;

11.- Menores infractores; en cuanto a su readaptacion e incorporacion a la sociedad y sin menoscabo de
lo que establezca la legislacion penal o los reglamentos aplicables;

II.- Alcohdlicos, farmacodependientes e individuos en condiciones de vagancia;

IV.- Mujeres en periodos de gestacion o lactancia;

V.- Adultos mayores en desamparo, incapacidad, marginacion o sujetos a maltrato;

VLI.- Personas con discapacidad o incapaces;

VIIL.- Indigentes;

VIIL.- Personas que por su extrema ignorancia requieran de servicios asistenciales;

IX.- Victimas de la comision de delitos en estado de abandono;

X.- Familiares que dependen econdmicamente de quienes se encuentren detenidos por causas penales y
que queden en estado de abandono;

XI.- Habitantes de los medios rural o urbano que carezcan de lo indispensable para su subsistencia;
XI1.- Personas afectadas por desastres, y

XIIL- Personas en estado de desamparo o marginacion que sean integrantes de pueblos o comunidades
indigenas que no hablen el idioma espaiiol

ARTICULO 52. Para la planeacion, ejercicio de las funciones y despacho de los asuntos de su
competencia, la Unidad Administrativa contara con las Unidades Administrativas necesarias para la
distribucion y desarrollo de sus funciones.

ARTICULO 53. Los servidores piiblicos adscritos al Municipio ejerceran sus funciones de acuerdo a la
competencia especifica que le confieren las leyes y reglamentos municipales, conforme a las politicas,
lineamientos, estrategias, programas y prioridades que, para el logro de sus objetivos y metas,
establezca el Ayuntamiento.

ARTICULO 54. Al Municipio corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

I.- Garantizar la extensién cuantitativa y cualitativa de los servicios, preferentemente en las regiones
menos desarrolladas y a los grupos mas vulnerables;

11.- Definir criterios de distribucion de universos de usuarios, de regionalizacion, de escalonamiento de
los servicios, asi como de universalizacién de cobertura;
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CAPITULO IX
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ENCARGADA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION

ARTICULO 55. Son obligaciones y atribuciones de la Comisién de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica:

1. Vigilar, en conjunto con la Administracion Piblica Municipal, que los ciudadanos del Municipio
tengan garantizado el derecho de acceso a la informacién piblica, bajo los principios de transparencia
y rendicion de cuentas;

II. Supervisar que la Unidad de Transparencia e Informacion del Municipio, funcione de conformidad
con lo establecido por la Ley de Transparencia ¢ Informacion Pablica del Estado de Puebla, y el
Reglamento de Transparencia e Informacion Pablica para el Municipio.

I11. Vigilar que en el Municipio se promueva la imparticién de cursos, seminarios, actualizaciones y, en
general capacitacion a los servidores publicos en los temas de transparencia y acceso a la informacion
publica;

IV. Proponer acuerdos o disposiciones administrativas de cardcter general, tendientes a eficientar los
procedimientos de accesibilidad a la informacién pablica del Municipio;

V. Coordinarse permanentemente con el Instituto de Transparencia e Informacién Publica del Estado, a
efecto de procurar el adecuado acceso a la informacién publica del Municipio;

VI. Solicitar y obtener de los servidores pablicos municipales, informacién que tenga que ver con la
Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica; y

VIIL. En general, proponer los acuerdos o disposiciones administrativas que estime convenientes, para
impulsar y consolidar la cultura de la transparencia y el acceso a la informacién publica en el
Municipio.

CAPITULO X
DIRECCION DE PROTECCION CIVIL

ARTICULO 56. Son obligaciones y atribuciones de la Comisién de Proteccion Civil:

I. Estudiar, planear y promover ante el Ayuntamiento en Pleno o ante la Presidencia Municipal, en su
caso. los Acuerdos. medidas o acciones aue sean convenientes embprender por narte de la
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sus funciones con apego a las leyes y reglamentos de la materia, en concordancia a los Sistemas
Estatales de Proteccion Civil con maxima eficiencia;

III. Promover y fomentar la superacion técnica y cultural de los elementos de proteccién civil y
bomberos;

IV. Formar parte de los consejos consultivos de proteccion civil y bomberos, en los que se capten y
canalicen los puntos de vista y peticiones de la ciudadania en materia de proteccion civil y bomberos;
V. Vigilar que se establezca un sistema de informacion periédica de la actuacion del personal de
proteccion civil y bomberos: y en el caso de que éstos incurran en faltas en el desempefio de sus
funciones, o en la comision de delitos, que se apliquen por la autoridad competente las sanciones que
legalmente correspondan;

V1. Emitir el dictamen correspondiente en relacion a la reglamentacion que establezca la organizacion
y operacion del Sistema Municipal de Proteccion Civil y Bomberos, asi como dictaminar lo
correspondiente a los asuntos relativos a dicha materia que le sean turnados por el Ayuntamiento.

CAPITULO XI
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ENCARGADA DE PLANEACION MUNICIPAL

ARTICULO 58. La Unidad Administrativa encarga de Planeacion Municipal, tiene a su cargo el
desempeiio de las atribuciones y despacho de los asuntos que expresamente le encomienda la Ley
Orgéanica Municipal, observando lo dispuesto por la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion del Estados Libre y Soberano de Puebla, las leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos y convenios aplicables. Esta se encuentra compuesta por los titulares responsables de la
ejecucion del programa presupuestario del ejercicio que corresponda.

ARTICULO 59. A la Unidad Administrativa encarga de la Planeacién Municipal corresponde el
despacho de los siguientes asuntos:

I.-Fungir como un érgano de anélisis de las necesidades y problemas del Municipio;

II.- Promover una planeacion con vision de corto, mediano y largo plazo atendiendo a Plan Municipal
de Desarrollo;

I11.- Proponer y dar seguimiento a la Agenda de Proyectos Municipales;

IV.- Fomentar la cultura de la planeacién, la cultura de los consensos y la concertacién de acciones.
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CAPITULO X1l

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

ARTICULO 60. A la unidad administrativa encargada de seguridad ptblica corresponde:

I.- Salvaguardar la vida, la integridad, los derechos y bienes de las personas, asi como preservar las
libertades, el orden y la paz pablicos en el territorio del municipio, con estricto apego a la proteccion
de los derechos humanos;

II.- Prevenir la comisién de faltas administrativas y de delitos:

II1.- Cumplir las érdenes que reciban de sus superiores jerdrquicos en relacién con la aplicacion de las
disposiciones de la ley de la materia y demas disposiciones legales; Auxiliar a la poblacion y a las
autoridades judiciales y administrativas;

IV.- Detener y remitir sin demora al Ministerio Piblico a las personas en caso de delito flagrante;

V.- Cumplir y hacer cumplir la ley de Seguridad Publica Preventiva de la entidad, sus disposiciones
reglamentarias y demés ordenamientos legales relativos a la seguridad puiblica preventiva municipal.

CAPITULO X1l
DE LA FISCALIZACION MUNICIPAL

ARTICULO 61.- En materia de fiscalizacion es competencia de la Contraloria Municipal en el 4mbito
de sus funciones dentro del articulo 169 de la Ley Organica Municipal.

ARTICULO 62.- La fiscalizacién de la Contraloria Municipal comprende:

I. La fiscalizacion de la Gestion Financiera del Municipio para comprobar el cumplimiento de las
disposiciones que regulan los ingresos, gastos publicos, asi como la deuda publica, incluyendo la
revision del manejo, la custodia y la aplicacién de recursos, fondos, bienes o valores de la hacienda

o P
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II. La practica de auditorias o evaluaciones sobre el desempefio, para verificar el grado de
cumplimiento de los objetivos y metas de los planes, programas y subprogramas estatales y
municipales.

CAPITULO XIV
DE LA RENDICION DE CUENTAS

ARTICULO 63.- La rendicién de cuentas corresponde a la Tesoreria Municipal en coordinacién
con las demas dreas a efecto de integrar la Cuenta Publica

ARTICULO 64.- La Cuenta Piblica debera integrarse conforme a lo dispuesto en la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, los acuerdos del Consejo Nacional de Armonizacion Contable y
demas disposiciones aplicables en la materia.

ARTICULO 65.- La obligacién de la Tesoreria Municipal corresponde a la entrega de la cuenta
publica para su revision por parte de la Presidencia Municipal y su presentacion a la Ayuntamiento
del Municipio para su aprobacion.

ARTICULO 66.- La Cuenta Piiblica una vez aprobada por el Ayuntamiento, ser4 presentada a la
Auditoria Superior del Estado de Puebla.

CAPITULO XV
DE LA ARMONIZACION CONTABLE

ARTICULO 67.- La Tesoreria Municipal aplicar la contabilidad gubernamental para facilitar el
registro y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir
la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingresos publicos, la administracion de la deuda
plblica, incluyendo las obligaciones contingentes y el patrimonio.

Articulo 68.- La Tesoreria Municipal aplicara lo establecido en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y aplicar todos los lineamientos emitidos por el Consejo de Armonizacion
Contable.
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CAPITULO XVI

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 61. El Ayuntamiento dentro del ambito de sus atribuciones en el articulo 78 F. XXIII de
la Ley Orgénica Municipal podra crear y suprimir empleos municipales.

ARTICULO 62. El Ayuntamiento en el supuesto de creacién de nuevas unidades administrativas
debera establecer las atribuciones y competencias de las mismas o bien, aifiadirlas en el manual de
organizacion correspondiente.

ARTICULO 63. Todas las unidades administrativas estdn obligadas a dar cumplimiento a las
obligaciones establecidas en el articulo 7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas

ARTICULO 64. El Ayuntamiento contara con normatividad para los procesos sustantivos y adjetivos
mas importantes a través de manuales.

ARTICULO 65. Las 4reas y el Ayuntamiento cuentan con la obligacién de evaluar y actualizar
periddicamente las politicas y procedimientos, particularmente de los procesos sustantivos y adjetivos
relevantes por los que se da cumplimiento a sus objetivos y metas institucionales.

ARTICULO 66 Las Dependencias se encuentran obligadas a realizar el Control Interno de acuerdo con
la normatividad emitida por la Auditoria Superior de la Federacion en el Marco Integrado de Control.

ARTICULO 67 Las Dependencias deberan comunicar las evaluaciones de control interno y las
deficiencias identificadas a la Controlaria Municipal.

ARTICULO 68 La Contraloria Municipal deberd dar seguimiento y coadyuvar a solventar las
desviaciones al Control interno del Municipio y de las Dependencias.
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TRANSITORIOS

PRIMERQO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de su publicacién en la Gaceta
Municipal Digital del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Cuautinchan, Puebla.

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones que se opongan a los presentes Lineamientos.

Honorable Ayuntamiento del Municipio de Cuautinchan, Puebla. Ing. José Luis Gonzélez Hernandez.
Presidente Municipal Constitucional; C. Martin Bernardino Gutiérrez. Regidor de Gobernacién,
Justicia y Seguridad Publica; C. Carmela Serrano Téllez. Regidora de Patrimonio y Hacienda Piblica;
C. Daniel Carrillo Mufioz. Regidor de Desarrollo Urbano, Ecologia, Medio Ambiente, Obras y
Servicios Piblicos; C. Rodrigo Robles Téllez. - Regidor de Industria, Comercio, Agricultura y
Ganaderia; C. Carina Gonzélez Rojas. Regidora de Salubridad y Asistencia Publica; C. Rosa Maria
Garcia Rojas. Regidora de Educacion Publica y Actividades Culturales Deportes y Sociales; C.
Eugenio Lopez Serrano. Regidor de Grupos Vulnerables y Personas con Discapacidad; C. Mari Cruz
Camargo Montes. Regidora de Igualdad de Género; Rosa Itzel Pérez Pérez. Sindico Municipal; Erika
Yasmin Villegas Serrano, Secretaria del Ayuntamiento.




